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Governo do Estado do Rio de Janeiro

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001 DE 05 DE MARCO DE 2024

INSTRUCAO NORMATIVA PARA
AVALIACAO SOCIOECONOMICA
2024 EXCLUSIVA PARA ESTUDANTES
DO CAp-UERJ

1. DO OBJETIVO

1.1 Essa Instru¢do Normativa visa subsidiar a realizacdo do processo de Avaliagdo Socioecondmica
exclusivamente para os estudantes da Educacdo Basica do CAp-UERJ, comprovadamente em situagao
de vulnerabilidade social, ingressantes em vaga de ampla concorréncia, e apresentem renda per capita mensal
bruta de até¢ 1,5 (um e meio) salario minimo nacional vigente, qual seja, R$ 2.118,00 (Dois mil cento e
dezoito reais), para ter acesso aos beneficios concedidos pela Assisténcia Estudantil, conforme critérios
definidos nos Editais publicados pela PR4/UERJ, no site. www.pr4.uerj.br

2. DA REALIZACAO

2.1 O processo de Avaliacdo Socioeconomica ¢ realizado pela equipe técnica do Setor de Avaliagao
Socioecondmica, da Coordenadoria de Servigo Social ¢ Assisténcia Estudantil/COOSSAE/DAIAIE/ PR4.

3. DAS INSTRUCOES ESPECIFICAS AO ESTUDANTE E/OU RESPONSAVEL LEGAL

3.1 Cabe ao estudante e/ou responsavel legal, no caso de estudante menor de 18 anos, tomar ciéncia e
executar os procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa, apresentar a documentagdo necessaria a
Avaliagao Socioeconomica, de acordo com sua situagdo socioeconomica e familiar.

3.2 No periodo de inscricdo, o estudante e/ou responsavel legal devera entregar presencialmente, em
envelope identificado com nome e matricula do estudante, o Questiondrio de Informagdes
Socioecondmicas — QSe preenchido e assinado ¢ a documentacdo para comprovacdo de situagdo
socioecondmica familiar, no seguinte endereco: Rua Sao Francisco Xavier, n° 524, sala n° 1.059, Bloco F,
1° andar, Pavilhdo Jodo Lyra Filho, campus Maracana - Servigo Social - (COOSSAE/DAIAIE/PR4).

4. DA COMPROVACAO DE SITUACAO SOCIOECONOMICA FAMILIAR

A documentagdo socioecondmica necessaria esta subdividida, conforme descrito nos itens a seguir:

o Identificagdo (item 4.1);
e Civil Especifica (quando houver — item 4.1.1);
e Residéncia (item 4.2);

e Renda (de acordo com a situagao especifica — item 4.3).
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- Todas as pessoas que compdoem o grupo familiar (estudante e demais integrantes) devem apresentar a
documentacao de identificacao, civil especifica, residéncia e de renda de acordo com a situagdo de cada
membro da composi¢ado familiar.

- O estudante que reside sozinho ou com outras pessoas que nao sejam seus pais ou
conjuge/companheiro(a), deverd apresentar também toda a documentacdo de Identificagdo, Renda e
Comprovante de residéncia dos pais e/ou responsavel legal.

- Caso resida apenas com um de seus pais, o(a) estudante também devera encaminhar toda a documentagao
de Identificacdo, Renda e Comprovante de residéncia referentes ao familiar que ndo resida com o(a)
estudante, exceto se este for falecido, devendo tal fato ser comprovado através do envio de Certiddo de
Obito e/ou Certiddo de Casamento averbada com tal informacao.

4.1 Documentacio de IDENTIFICACAO (para todos os integrantes do grupo familiar)
Para os maiores de 18 anos:
- CPF;

- Identificagdo Civil - sd3o considerados documentos de identificacdo civil: Carteira de Identidade (RG),
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), Carteira de Registro de Categoria Profissional, Passaporte ou
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social fisica (CTPS digital ndo ¢ valida).

Para menores de 18 anos:
- Certidao de nascimento ou documento de identidade;
- CPF (se tiver);

- Termo de Guarda e Responsabilidade — somente para casos de tutela. O documento deve estar em nome
de uma das pessoas relacionadas na composi¢ao familiar. Deve ser enviada também copia de certidao ou
outros documentos, expedidos por juiz.

4.1.1 Documentagao CIVIL especifica (quando for o caso):

- Certidao de Casamento;

- Certidao de Casamento com averbagao de divorcio (quando for o caso);
- Documento de Unido Estavel;

- Documento de dissolu¢ao de Unido Estavel (quando for o caso);

- Certidao de 6bito — no caso de falecimento dos pais, tanto do(a) estudante, quanto dos pais de qualquer
integrante do grupo familiar menor de 18 anos; falecimento do conjuge/companheiro(a).

4.2 Documentacio de RESIDENCIA (para todos os integrantes do grupo familiar, incluindo o

estudante):

- Comprovante de residéncia - documento que contenha o nome e endereco completo de cada integrante
do grupo familiar, emitido por instituicdes publicas ou privadas, referente ao més anterior da entrega da
documentacdo. Sdo considerados como comprovantes de residéncia: contas de luz, dgua, gés, faturas de
cartdo, correspondéncia bancaria, boletos bancarios, notas fiscais, documentos emitidos por o6rgios de
saude e educacionais (exemplo: caderneta de vacinagdo, caderneta escolar etc.) e declaragdo emitida por
associacao de moradores, onde conste de forma legivel o enderego de residéncia do estudante e/ou de seus
membros familiares.

- Na auséncia de um documento que comprove residéncia, encaminhar uma DECLARACAO contendo as
seguintes informagdes: nome, RG, CPF, estado civil, endereco completo (rua, numero, complemento,
bairro, cidade e estado), fazendo mengdo a Lei Estadual n® 6225/2012 que dispde sobre prova documental,
sendo datada e assinada pelo declarante; se for menor de 18 anos, assinada pelo responsavel legal.

4.3 Documentacio de RENDA (para TODOS os integrantes do grupo familiar, maiores de 18 anos,
incluindo o estudante):

4.3.1 - Extrato Previdenciario / Cadastro Nacional de Informacoes Sociais (CNIS) - contendo as
Relagdes Previdenciarias, impresso de forma ATUALIZADA e COMPLETA (com informagdes de todos
os vinculos e remuneracdes).
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- Este documento podera ser acessado no enderego eletronico: http://meu.inss.gov.br op¢ao “Entrar com
Gov.br”, na sequéncia ir até “ Outros Servigos”, clicar no icone “Extrato de Contribui¢cdes (CNIS)”, baixar
PDF, selecionando a opg¢ao tipo de extrato “Relagdes Previdencidrias e Remuneragdes”.

- Nao serao aceitos CNIS onde conste apenas a pagina de informacgdes cadastrais ou folha de resumo dos
vinculos previdencidrios ou paginas incompletas. As pessoas que nao possuem registro de vinculos em seu
CNIS deverao entregar o documento, ainda que esteja em branco, ou seja, sem informagdes sobre Relagdes
Previdenciarias.

4.3.2 - Declaracido de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (DIRPF) referente ao ano base 2022
exercicio 2023 - Devera ser encaminhada a copia de TODAS as paginas da declaragdo entregue e do
respectivo Recibo de Entrega. A pessoa que ndo dispuser mais da DIRPF poderd obté-la em qualquer
agéncia da Receita Federal. Nao serdao aceitos “Extrato de Processamento” e/ou “Informe de Rendimentos
Anual”.

4.3.3 - Além da documentacdo de renda acima, para fins de comprovacdo da renda mensal deverad ser
apresentada a documentacgdo especifica, conforme o trabalho, ocupacao/situacdo ou atividade laborativa
exercida pelo estudante e/ou pelos integrantes do grupo familiar, conforme tabela a seguir:

OCUPACAO/SITUACAO DE

RENDA DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

Trabalhadores do mercado formal
com carteira assinada, servidores
publicos civis ou militares.

Contracheque atualizado.

Trabalhadores formais sendo

empregados(as) domésticos(as) ou
similares, prestadores de servigo,
cooperativados ou contratados
temporariamente.

Contracheque atualizado ou declaragdo, datada e
assinada pelo empregador, informando a atividade
desempenhada e o valor bruto mensal recebido.

Trabalhadores do mercado informal,
autonomos, profissionais liberais ou
trabalhador rural.

Declaragdo de renda de proprio punho, informando
a atividade desempenhada e o valor bruto mensal
recebido, datada e assinada pelo trabalhador.

Proprietarios ou pessoas com
participag¢do em cotas de empresas

Declaragao contabil de retirada de pro-labore
atualizado. Caso nao haja retirada de pro-labore,
devera ser encaminhado documento expedido pelo
Contador da empresa, informando a situacéo.

Extratos bancarios da empresa dos trés Gltimos
meses; Declaragao de Imposto de Renda Pessoa
Juridica — IRPJ do ano de 2023, acompanhada do
recibo de entrega; Declaracdo de Comprovante de
Rendimento (DECORE) ou Declaragio contabil de
retirada de pro-labore atualizado. Caso ndo haja
retirada de pro-labore, devera ser encaminhado
documento expedido pelo Contador da empresa,
informando a situagao.

Microempreendedores Individuais
(MEI)

Declaragdo de renda de proprio punho informando
a atividade desempenhada e o valor bruto mensal
recebido, datada e assinada pelo trabalhador e o
Certificado da Condig@o de Microempreendedor
Individual — CCMEI (obtido no enderego
https://sso.acesso.gov.br /
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OCUPACAO/SITUACAO DE
RENDA

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

Aposentados, pensionistas e
beneficiarios de auxilio-doenga (ou
outros beneficios) do INSS.

Extrato de Pagamento de Beneficio atualizado
(obtido no endereco http://meu.inss.gov.br ).

Aposentados e pensionistas do
servigo publico municipal, estadual
ou federal.

Contracheque atualizado.

Estagiarios / Bolsistas (estudantes de
graduagdo, mestrado e doutorado
remunerados e jovens aprendizes)

Termo de Contrato de Estagio ou documento
similar, além do contracheque; na falta destes,
declaragdo informando a atividade desempenhada
e o valor bruto mensal recebido, em papel
timbrado, datada e assinada pelo empregador e/ou
orgdo pagador.

Para estagiarios e bolsistas pagos pela UERJ
(extensao, pesquisa, monitoria, prodocéncia e
similares) enviar Extrato de Pagamento do
COLAB (https://colab.uerj.br/)

Bolsas e/ou Auxilios Estudantis da
UERJ (Bolsa Permanéncia, BAVS,
Auxilio Creche, Auxilio Alimentacao,
Auxilio Transporte e similares)
Bolsas e/ou Auxilios Estudantis de
outras institui¢des

Para bolsas e auxilios da UERJ enviar Extrato de
Pagamento do COLAB (https://colab.uerj.br/)
Demais instui¢des extrato bancario atualizado com
identifica¢do do 6rgao pagador ou documento
similar que comprove o valor mensal recebido e a
identifica¢do do beneficiario e do 6rgdo pagador.

Recebe Pensido Alimenticia

Contracheque ou extrato bancario atualizado que
comprove o valor da pensao alimenticia. Na falta
destes encaminhar declaragdo de proprio punho,
informando o valor bruto mensal, datada e
assinada pelo PROVEDOR DA PENSAO.

Beneficiarios de Programas Sociais
Governamentais com Transferéncia
de Renda

Extrato bancario identificado, atualizado com o
ultimo pagamento do beneficio recebido ou print
de tela do aplicativo, onde conste o nome do
beneficiario e o valor recebido.

Possui imoveis alugados a terceiros

Recibo de aluguel ou outro documento atualizado
com o valor mensal recebido.

Desempregados

Documento que comprove a situagdo do
desemprego (rescisdo de contrato, comunicagdo de
dispensa ou a CTPS com a informag¢ao de baixa no
contrato de trabalho) ou, em situacdo de
desemprego recente (até seis meses) comprovante
de recebimento de seguro-desemprego.

Todo o grupo familiar em situagdo de
desemprego, inclusive quando
estudante morar s6 e estiver em
situacdo de desemprego (auséncia de
renda familiar).

Declarag@o informando o tempo em que a familia
se encontra nesta condi¢do e como tem se mantido;
se recebe algum valor mensal de ajuda de
familiares ou terceiros, além de outras formas de
manuten¢do como doagdes de entidades religiosas,
projetos sociais/ONGs ou familiares por exemplo.
Este documento devera ser datado e assinado pelo
declarante.

Estudante, dona de casa, aqueles que
nunca trabalharam e desempregados
(hé& mais de seis meses)

Ver item 4.3.1

- Entende-se como documento ATUALIZADO aquele referente ao més anterior ao periodo da entrega da

documentacao.
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5. DO PROCESSO DE AVALIACAO SOCIOECONOMICA

5.1 Para realizar a avaliagdo socioecondmica, serd considerado o calculo da renda per capita, utilizando a
renda bruta de todas as pessoas que residam com o estudante e que estdo relacionadas no QSe, podendo ser
utilizado o valor recebido por sua familia de origem, com vistas a avaliar sua condi¢ao de vulnerabilidade

social.

5.1.1 Entende-se por familia de origem, o grupo familiar com vinculagdo afetiva e/ou dependéncia
financeira no qual o estudante residia anteriormente, configurando-se a referéncia de apoio e suporte
enquanto perdurar o seu periodo de formacao escolar/académico.

5.2 A Avaliagdo Socioecondmica levard em consideracdo a compatibilidade entre a condi¢do
socioecondmica familiar/bens patrimoniais e a renda familiar, tendo como base as informagdes declaradas
no ato da inscri¢ao e a documentacao apresentada para o processo de avaliagao.

5.3 Poderao ser utilizados, ainda, outros instrumentos técnicos como entrevista e visita domiciliar, além da
solicitacdo de documentacdo complementar, visando melhor compreensdo da situagdo de vulnerabilidade
social.

5.4 O parecer de deferimento no processo de Avaliacdo Socioecondmica ndo garante ao estudante a
concessao de qualquer auxilio financeiro / estudantil, apenas o habilita para concorrer aos editais
especificos. Para se candidatar ao auxilio do Programa de Assisténcia Estudantil, consulte a pagina da PR4
www.pr4.uerj.br

5.5 O resultado de deferimento em processo de avaliagdo socioecondmica no ambito da PR4 terd validade
de 2 anos, a partir de sua publicagao.

6. DO RESULTADO

O resultado da Avaliagdo Socioecondmica sera publicado, através da matricula do estudante, no site da PR4

Www.pr4.uerj.br

Os procedimentos referentes a interposicdo de recurso serdo divulgados no ato da publicacdo dos
resultados, no site da PR4.

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1 A documentacdo exigida no processo de avaliagdo socioecondmica sera utilizada exclusivamente para os
fins previstos, quais sejam: a avaliagdo socioecondomica do estudante para comprovacdo de perfil de
vulnerabilidade socioecondmica, de acordo com a Ordem de Servico, normativos e editais, para viabilizar o

acesso aos beneficios concedidos pelo Programa de Assisténcia Estudantil no ambito da PR4/UERJ.

7.2 Toda documentagdo que o Servigo Social requisita e acessa esta protegida pelo sigilo profissional,
previsto no Codigo de Etica Profissional do/a Assistente Social, bem como também ¢é resguardada pela Lei
Geral da Protec¢ao de Dados (Lei n° 13.709/2018).

7.3 No processo de avaliagdo socioecondmica, o Servigo Social podera solicitar outros documentos
comprobatdrios, se for necessario e/ou dispensar algum dos documentos exigidos nesta Instrucao,
conforme a particularidade de cada estudante, resguardando a autonomia da equipe técnica.

7.4 A qualquer tempo, o estudante ou seu responsavel legal, no caso de estudante menor de 18 anos, podera
ser convocado para apresentar novos documentos ou prestar outras informagdes que sejam necessarias a
Avalia¢do Socioeconomica da situacao de Vulnerabilidade Social do Estudante.

7.5 Nos casos do estudante apresentar situagdes de incompatibilidade, inveracidade ou omissdao entre as
informagdes prestadas no Questiondrio de Informacdes Socioecondmicas (QSe) e a documentagao
encaminhada tera parecer de indeferimento em seu processo de avaliagdo socioecondmica.

7.6 O estudante que deixar de cumprir quaisquer das etapas previstas nesta Instrucdo Normativa, serd
eliminado do processo. Sendo de seu interesse, poderd se inscrever novamente, apresentando nova
documentacdo no proximo periodo de inscricdo, conforme divulgacdo do Processo de Avaliagao
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Socioecondmica a ser publicado na pagina da PR4, através do envio de e-mails ou informes expostos no
Cap-UERJ por meio dos murais de comunicagao.

7.7 Em hipdtese alguma, a documenta¢do socioecondmica apresentada pelo estudante ou seu responséavel
legal,durante o processo de avaliagdo socioecondmica sera devolvida e/ou reaproveitada.

7.8 E de inteira responsabilidade do estudante ou seu responsavel legal, acompanhar o seu e-mail pessoal,
ficar atento aos informes expostos no Cap-UERJ por meio dos murais de comunicagdo, bem como as
publicagdes no site da PR4 www.pr4.uerj.br a fim de ndo perder os prazos e as informagdes pertinentes ao
processo de avaliagdo socioecondmica.

7.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Politicas e Assisténcia Estudantis — PR4.

Rio de Janeiro 05 de marco de 2024.

Daniel Pinha Silva
Pro-Reitor de Politicas e Assisténcia Estudantis
Matricula: 37.091-6
ID 4458436-9

eil Documento assinado eletronicamente por Daniel Pinha Silva, Pré-Reitor(a) de Politicas e Assisténcia
-5 . fily Estudantis, em 05/03/2024, as 22:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art.

assinatura

eletrénica 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.
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